
附件1
市级部门（单位）
2021年度档案资源建设情况调查统计表
单位（部门）：                      填报时间：
	档案管理机构和机制
	档案管理人员（人）
	
	近三年
经费投入（万元）
	

	档案室基本
建设
	档案室、办公室、阅览室设置情况
	 “两分开”档案室
	

	
	
	 “三分开”档案室
	

	
	
	无档案室，或档案室与办公分设两地
	

	
	设施设备配备情况

	
	档案柜
（组）
	
	灭火器（具）
	
	温湿度计（个）
	

	
	空调
（台）
	
	计算机（台）
	
	打印机（台）
	

	室藏档案情况

	档案起止年度
	

	
	文书档案（卷）
	
	会计档案（卷）
	

	
	科技档案（卷）
	
	照片档案（张）
	

	
	声像档案（盘）
	
	实物档案（件）
	

	
	专业档案（卷）
	（按实际情况填写）

	
	档案数字化情况
	（是否开展数字化及加工数量）

	
	档案保管现状
	（有无破损、霉变、虫蛀、字迹蜕变）

	
	档案移交情况
	（是否定期向档案馆移交档案）

	档案编研利用
	是否编制大事记
	

	
	是否编制组织沿革
	

	
	是否编制利用效果汇编
	

	
	近三年档案利用人数
	（人/次）

	脱贫攻坚档案整理和归档
	（按具体进展情况填写）

	疫情防控档案整理和归档
	（按具体进展情况填写）

	存在
问题
	

	意见
建议
	


备注：统计数据截止2021年6月底。
附件2
宝鸡市综合档案馆
2021年度档案资源建设情况调查统计表
县（区）档案局（馆）                        填报时间：

	馆藏档案的基本情况
	馆藏档案起止时间
	

	
	档案的门类
	文书档案（卷）
	
	文书档案（件）
	

	
	
	科技档案（卷）
	
	会计档案（卷）
	

	
	
	照片档案（张）
	
	音视频档案（个）
	

	
	
	实物档案（件）
	
	电子档案
	

	
	
	专业档案
	类  型
	数  量

	
	
	(本栏目请各档案馆依据实际情况填写)

	
	档案的来源
	接收
	征集（捐赠）
	购买
	代存

	
	
	
	
	
	

	
	应进而未进馆档案数量
	
	未进馆原因
	

	馆藏档案的保管现状
	档案纸张是否完好
	
	档案是否有霉变虫蛀现象
	

	
	案卷皮和档案盒是否符合标准
	
	档案字迹材料是否有蜕变现象
	

	
	对国家重点档案是否开展裱糊抢救工作
	
	裱糊数量（卷）
	


	馆藏档案的开发利用
	近三年的编研成果（种）
	（请逐一列举）

	
	近三年的档案利用人数及卷数（人次及卷数）
	（每年分别列举）

	
	近三年举办的展览（个）
	

	馆藏档案的安全保障
	库房面积（㎡）
	

	
	存储量（万卷）
	(按实际可容纳的档案数量填写)

	
	安防系统配置情况
	(请按实际情况填写)

	
	消防系统配置情况
	（请按实际情况填写）

	档案馆人员配备情况
	编制数（人）
	
	实有人数（人）
	

	馆藏档案的数字化加工
	数量（卷
	

	
	数量（件）
	

	
	完成馆藏数量百分比
	
	加工方式（自行或公司）
	

	脱贫攻坚档案整理和归档
	（按具体进展情况填写）

	疫情防控档案整理和归档
	（按具体进展情况填写）

	存在的问题
	

	意见和建议
	


备注：统计数据截止2021年6月底。
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